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Bevezetés

Jelen adatvédelmi szabalyzat (,Szabalyzat”) az alabbi szervezet adatkezeléssel és
adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységére iranyado:

Szervezet neve: Mindszenty Jézsef Romai Katolikus Ovoda és
Nyelvoktaté Német Nemzetiségi Altalanos
Iskola (,Iskola”)

Iskola székhelye: 2040 Budaors, Esze Tamaés u. 1.

Iskola OM azonositoja: 037744

Iskola vezetGje: Szabo Istvan, igazgatd

Iskola adatvédelmi tisztviselGje: Sipos Adrienn Ugyvédi Iroda

Iskola tevékenysége: Ovodai nevelés és altalanos iskolai oktatas, ami

az Oktatasi Hivatal altal nyilvantartott alabbi
harom telephelyen folyik:

e Aaltalanos iskolai nevelés-oktatas (alsd
tagozat) és Altalanos iskolai nevelés-
oktatas (fels§ tagozat) a 2040 Budaors,
Esze Tamas utca 1. alatt;

e Ovodai nevelés a 2040 Budaors, Szabadsag
utca 18. alatt;

e (Ovodai nevelés a 2462 Martonvasar, Vaci
Mihaly utca 2/a. alatt.

Jelen Szabélyzat célja, hogy az Iskola a természetes személyek személyes adatai kezelésének és
védelmének alapvetd szabalyait, valamint a személyes adatok szabad dramlasanak szabalyait — a
tevékenysége soran el6forduld esetekre tekintettel — rogzitse, valamint az Iskola bels§ adatvédelmi
eljarasait osszefoglalja.

Az Iskola vallalja, hogy az Adatkezelés modjanak meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés soran
olyan technikai és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartasa
és az Erintettek jogainak védelme. Tovabba az Iskola kotelezettséget véllal arra, hogy csak olyan
Személyes Adatot kezel, amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabdl elengedhetetlen.

Az Iskola vallalja, hogy gondoskodik arrél, hogy a képvisel6i, munkavallaloi, illetve barmely olyan
személy, aki az Iskola helyett és/vagy nevében eljar, a jelen Szabalyzatban foglaltakat megismerjék
és a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarnak el.

Az Iskola vallalja, hogy — amennyiben sziikséges — a jelen Szabalyzat tartalmit megismerteti
szervezeti egységeivel, partnereivel, illet6leg barmely Személyes Adat atadasat megel6zGen
ellen6rzi, hogy az adott szervezeti egysége, partnere a jelen Szabalyzattal azonos szintd,
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatos minimum standardokkal

rendelkeznek-e, illetve, hogy az adatbiztonsagot az Iskolaval azonos szinvonalon biztositjak-e.

Az Iskola vallalja, hogy a Személyes Adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségeit az egyhazi és
vilagi jogszabalyok alapjan teljesiti.




Fogalomtar

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezel§ nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbités, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetfvé tétel Gtjan, osszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt Személyes Adatok megjelolése jovibeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza.; ha az Adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az Adatkezel6t vagy az Adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonos szempontokat az unios vagy a
tagéallami jog is meghatarozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté6 meg, hogy a Személyes Adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyekhez ezt a Személyes Adatot nem lehet kapcsolni.

Az Frintett Hozzijarulasa: az FErintett akaratinak oOnkéntes, konkrét és megfelels
tajékoztatason alapuld és egyértelm@i kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintd
Személyes Adatok kezeléséhez;

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo6 adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak
megfelelGen az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak.

Egyhazi jogi személy: a bevett egyhaz és annak belsS egyhazi jogi személye.
Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezel6vel, az Adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az Adatkezel§ vagy Adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a Személyes
Adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Info tv.: az informaci6s onrendelkezési jogrol és informacié szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény;

P

Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: az egyhazi és/vagy a vilagi jog elGirasai



Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba Tartozé Adat: a faji vagy etnikai
szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zGdésre vagy szakszervezeti
tagsagra utal6 Személyes Adat, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzb
genetikai és biometrikus adat, az egészségligyi adat és a természetes személyek szexuélis életére
vagy szexuélis iranyultsdgara vonatkozé Személyes Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
vonatkoz6 egyedi informéciot hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybGl
vett biol6giai minta elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzGire
vonatkoz6 minden olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert Személyes Adat, amely lehet6vé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

(c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 Személyes Adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Profilalkotas: Személyes Adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a Személyes Adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz érdekl6déshez, megbizhatésidghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé jellemzik elemzésére vagy elGrejelzésére
hasznaljak;

Rendelet: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél;

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozd barmely
informacio6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, kiillonosen
valamely azonosit6, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6 vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossigara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.



1.

Szabalyzat

Személyes Adatok kezelése

1.1

1.2

1.3

1.4

Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsiill azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
vonatkoz6 barmely informacio.

Azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillonosen
név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithat6.

Személyes Adatnak minésiil — tébbek kozott — a természetes személy neve, lakcime,
sziiletési helye és ideje, tovabba a képmaéasa vagy a természetes személy beszédérdl
készilt hangfelvétel is.

Adatkezelés

Adatkezelésnek mindsiill a Személyes Adatokon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek Osszessége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gy(ijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagoldsa, tarolasa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, a
Személyes Adatokba torténé betekintés, a Személyes Adatok felhasznalasa, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhet6vé tétel tutjan,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adatkezelésnek mindsiil — tobbek kozott — a munkavallaléi adatok felvétele és
tarolasa, a szerz6déses partnerek kapcsolattartéi elérhetéségének felvétele egy
adatbéazisba, tovabba a hirlevél kiildése céljabdl felépitett adatbazisban tarolt nevek és
e-mail cimek.

Személyes Adatok kezelésének specidlis esete az egyhazi személyek, ill. az egyhazi
szolgalati jogviszonyban all6 személyek esetén

Az egyhazi személyek és az egyhazi szolgalati jogviszonyban 4ll6 személyek személyes
adatait az egyhazi bels6 szabalyok, valamint az alkalmazisuknak megfelel§ allami
jogszabalyok alapjan kezeli.

A Személyes Adatok kezelésére vonatkozd részletes nyilvantartasokat az adatkezelési
nyilvantartasi lapok tartalmazzak.



2. Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba Tartoz6 Adatok kezelése

2.1

2.3

cre2

Adatnak minésiilnek az alabbi Személyes Adatok:

) a faji vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggyGzGdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé Személyes Adat,

o a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus
adat,

o az egészségligyi adat, és

. a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara

vonatkozo6 Személyes Adat.

cre2

— a munkavallal6 varandossdgara vonatkoz6 informacié, az orvosi igazolas a
keres6képtelen Aallomanyba vételér6l (un. tappénzes papir), tovabba a
beléptetérendszerben tarolt ujjlenyomat.

cre2

informaciokat az adatkezelési nyilvantartasi lapok, valamint vallasi adatok kezelése
esetén az egyhaz egyéb rendelkezései tartalmazzak.

Személyes Adatok Kiilénleges Kategoriajaba Tartoz6 Adatok kezelése

A Személyes Adatok Kiilonleges Kategoériajaba Tartozé Adatok kezelése a Rendelet
alapjan f6szabaly szerint tilos!

A Személyes Adatok Kiilonleges Kategdridjaba Tartozd Adatok kezelésére vonatkozo
tilalom azonban nem alkalmazand6 az alabbi esetekben:

o ha az Erintett kifejezett hozzajarulasat adta az adott Személyes Adatok
Kiilonleges Kategoéridjaba Tartozo Adat kezeléséhez (kifejezett hozzajarulas
esetén sem kezelhet6 Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba Tartozd
Adat, ha az unios vagy tagallami jog ezt nem teszi lehet&vé);

o ha az Adatkezelés az Adatkezel6nek vagy az Erintettnek a foglalkoztatést,
valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyoz6 jogi
el6irasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa
érdekében sziikséges;

o ha az Adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossagt
érdekeinek védelméhez sziikséges, és az FErintett fizikai vagy jogi
cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

o ha az Adatkezelés olyan Személyes Adatok Kiilonleges Kategoériajaba Tartozo
Adatra vonatkozik, amelyet az Erintett kifejezetten nyilvanossagra hozott;

o ha az Adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birosagok igazsagszolgaltatasi
feladatkoriikben jarnak el;

o ha az Adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi
célokbdl, a munkavallal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyajtasa,
illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa



érdekében sziikséges (feltéve, hogy ezen adatok kezelése olyan szakember
altal vagy olyan szakember felelGssége mellett torténik, aki szakmai vagy
egyéb unibs jogban megallapitott titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all).

Az Iskola kezeli a munkavégzésre irdnyuldé jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsainak foglalkoztatashoz kapcsoléd6 Személyes Adatok Kiilonleges
iskolaorvosi, a foglalkozas-egészségligyi, valamint a fejleszt6 pedagbgusi feladatok
ellatasa soran.



3. Adatfeldolgozéi tevékenység

3.1

3-3

Adatfeldolgozonak akkor mindsiil az Iskola mint jogi személy, ha valamely, rajta kiviil
all6 Adatkezel6 nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatfeldolgozénak minésiil — tobbek kozott — az Iskola alkalmazottai részére
bérszamfejtési tevékenységet végzd Magyar Allamkincstar, az Iskola szamitogépes
rendszerének rendszergazdéja vagy az Iskola honlapjanak tarhelyszolgéltat6ja.

Az Adatfeldolgozéisra vonatkoz6 szerzddést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozasi
szerz6dés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a Személyes Adatokat kizarolag az Adatkezel6 irasbeli utasitisai alapjan
kezeli — beleértve a Személyes Adatoknak valamely harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet szamara valé tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az
Adatkezelést az Adatfeldolgozora alkalmazandd uniés vagy tagallami jog irja
el§; ebben az esetben err6l a jogi elGirasrol az Adatfeldolgoz6 az AdatkezelGt
az Adatkezelést megelGzGen értesiti, kivéve, ha az AdatkezelS értesitését az
adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

() biztositja azt, hogy a Személyes Adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel$
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

(c) meghozza az Adatkezelés biztonsaga tekintetében el6irt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi Adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozd
rendelkezésekben emlitett feltételeket;

(e) az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t
abban, hogy teljesiteni tudja Kkotelezettségét az Erintett jogainak
gyakorlasdhoz kapcsol6do6 kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

63) segiti az Adatkezel6t az Adatkezelés biztonsagara, Adatvédelmi Incidens
bejelentésére, az adatvédelmi hatésvizsgilat és elGzetes konzultacio
lefolytatasara vonatkoz6 kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
Adatkezelés jellegét és az Adatfeldolgoz6 rendelkezésére allo informaciokat;

() az adatkezelési szolgaltatis nydjtasanak befejezését kovetben az Adatkezeld
dontése alapjan minden Személyes Adatot torol vagy visszajuttat az
Adatkezel6nek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a
tagéllami jog az személyes adatok tarolasat irja eld;

(h) az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéaciot, amely az
Adatfeldolgozas tekintetében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének
igazolasdhoz sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és elGsegiti az

Adatkezel§ altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az Iskola a kovetkezd Adatfeldolgozdk szolgaltatasait veszi igénybe a tevékenysége
végzése soran:

Az Iskola részére a bérszamfejtési feladatot ellat6 Magyar Allamkincstar.

Az Iskola szamlaz6 programjat biztosité és karbantarté Clean-Soft Kft. (székhely: 1135
Budapest, Tahi Gt 53-59. 2. em. 209. cégjegyzékszam: 01-09-562780)

Az Iskola tfiz-, munka- és balesetvédelmi tanacsaddja a HEXON-GOLD TANACSADO,
SZOLGALTATO KFT. — Mészaros Balazs Istvan (székhely: 2030. Erd, Urmés u. 46-
48.).
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A konyvtarprogramot biztosité és karbantarté NetLib Informatikai Kereskedelmi és
Szolgaltat6 Korlatolt FelelGsségli Tarsasag (székhely: 1148 Budapest, Ors vezér tere 1.
4. em. 26., cégjegyzékszam: 01-09-721741).

Az Iskola az alabbi tevékenysége soran jar el Adatfeldolgozoként.

Kozépiskolai felvételi eljaras lebonyolitasa

Oktatasi igazolvanyokkal kapcsolatos személyes adatok

Védénéi munkafeladatok rogzitésével kapesolatos személyes adatok kezelése
Tanul6k védondi sziirévizsgalataval kapcsolatos személyes adatok kezelése

Tanulék egészségi Allapotanak vizsgalataval és nyomonkovetésével
kapcsolatos személyes adatok kezelése

Tanulok fogorvosi ellatasanak biztositasaval kapcsolatos személyes adatok
kezelése

Els6segély nyujtasaval és ambulans megjelenésekkel kapcsolatos személyes
adatok kezelése

Véddoltasokkal kapcsolatos személyes adatok kezelése

A Székesfehérvari Egyhdzmegye altal hozott hatarozatokkal kapcsolatos
adatkezelés



4. Személyes Adatok kezelésének alapelvei

4.1

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A Személyes Adatokat jogszertien és tisztességesen, valamint az Erintett szdmara
atlathat6 modon kell kezelni.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli jogszeriien, ha az Adatkezelést megfelel$
jogalap alapjan végzi. Ha az Iskola a szerzédés teljesitéséhez sziikséges Személyes
Adatokat kezel, igy az Adatkezelés akkor jogszer(, ha a jogalap a szerz&dés teljesitése.
Nem jogszerd az Adatkezelés azonban ebben az esetben, ha az Iskola a Személyes
Adatokat hozzajarulas alapjan kezeli.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli tisztességesen, ha az Adatkezelés soran az
erkolcsi értelemben vett tisztességességi szabalyokat betartja, valamint az emberi
méltésagot tiszteletben tartja. A tisztességesség elve korlatot szab az adatkezelési
tevékenységek folytatasanak annak figyelembevételével, hogy az Erintett ,nem pusztan
targya, hanem alanya az Adatkezelésnek”. igy az Iskola nem tévesztheti meg az
Erintettet az Adatkezelés soran, nem bocsathat ki megtéveszt§ tartalmu tajékoztatd
anyagot.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli 4tlathatéan, ha az Adatkezelés
megkezdését megel6z6en, valamint az Adatkezelés soran meghatarozott id6kozonként
teljes koriien tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelésrél, az Erintett jogairol, valamint
az Adatkezeléssel kapcsolatos kockazatokrol, szabalyokrol, garanciakrdl, tovabba
biztositja, hogy az Erintett az Iskola altal kezelt Személyes Adataival a jogszabalyi
kereteken beliil rendelkezhessen. Az Adatkezelés atlathatésiaga akkor all fenn, ha az
Adatkezeléssel kapcsolatos barmely valtozasr6l — a valtozast az adott valtozas
Erintettekre valo hatasa figyelembevételével meghatirozott idével megeléz6en — a
fentiekben foglaltak szerint tjékoztatja az Iskola az Erintettet.

Az atlathatésag elve tovabba megkoveteli, hogy az Iskola valamennyi, Adatkezeléssel
kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentalja. Az Iskola az Erintettek részére az
Iskola &ltal a konkrét Adatkezelés fényében meghatarozott id6kozonként ismételt
tajékoztatast ad annak érdekében, hogy biztositsa, hogy az Erintett a Személyes Adatai
kezelésével kapcsolatos informaciokkal rendelkezik.

Az 4tlathatosag elvének az Iskola akkor felel meg, ha az Erintettek részére nyajtando
tajékoztatas, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikaci6 (ide értve a jogok
érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel kapcsolatos kommunikéaciot)
soran az alabbi szempontokat figyelembe veszi:

o tomorség, atlathatosag, érthetGség és konnyen hozzaférhetGség;
o vilagos és kozérthetd nyelvezet;
o irasbeliség vagy mas — a konkrét Adatkezelés tekintetében — megfelel6 mad,

valamint az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas.

A tajékoztatas forméjat a Rendelet nem hatarozza meg, az atlathat6sag elvének vald
megfelelés érdekében a tajékoztatdas a konkrét Adatkezelés koriilményeinek
figyelembevételével — tobbek kozott — az alabbi mddokon valosulhat meg:

o tobbszintd elektronikus tajékoztatds (azaz az egyes személyes adatok
bekérése esetén informéacioként felugrd ablakban rovid tajékoztatast nyajt az
Iskola a Személyes Adat kezelése tekintetében, valamint adatkezelési
tajékoztatoban részletes tajékoztatast nytjt);



o elektronikus aton, felugré ablakban torténé tajékoztatas (azaz a Személyes
Adatok kezelésére vonatkoz6 informacié felugr6 ablakban jelenik meg a
honlap latogat6ja részére a figyelemfelhivas érdekében);

o elektronikus 1ton, Személyes Adatok kezelését lehet6vé tevs feliilet
biztositasa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztiil t6rténé vagy az
adott Adatkezel6 altal folytatott adatkezelési tevékenység kezelését egy
feliileten keresztiil engedélyezi a felhasznalo részére az Iskola);

o papir alap tajékoztatas;

o telefonon, elGre rogzitett hangfelvételen keresztiil torténd tajékoztatés;
. személyesen torténd tajékoztatas;

. szabvanyositott ikonokon keresztiil torténé tajékoztatas.

Célhoz kotottség

Az Iskola a Személyes Adatokat meghatarozott, egyértelmd és jogszert célbdl
kezelheti. Ezzel a céllal 0ssze nem egyeztethet6 médon nem kezelheti az Iskola a
Személyes Adatokat. Az Iskola nem kezelhet tovabba Személyes Adatokat
meghatarozott cél nélkiil vagy jovibeli felhasznélas érdekében.

Az Iskola az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése el6tt esetrdl esetre
vilagosan, a torvényekkel 6sszhangban meghatarozza, oly mdédon, hogy a célt nem
szliken vagy tal tagan fogalmazza meg. Az Iskola az Adatkezelés céljarol tajékoztatja az
Erintetteket annak érdekében, hogy az Erintettek megalapozott dontést tudjanak
hozni az Adatkezelésrol.

Az Iskola a célhoz kotottségnek torténé megfelelés érdekében sziikséges l1épéseket
atgondolja, dokumentélja és megteszi.

Ha az Iskola ugyanazon Személyes Adatokat tobb, egymashoz nem kapcsol6do
adatkezelési célbol kezeli, akkor valamennyi adatkezelési cél tekintetében a fentiek
szerint jar el. Egymashoz nem kapcsol6dé adatkezelési célok — tobbek kozott — egy
nyereményjatékra valé regisztracio és azt kovetGen hirlevél kiildése az Erintett részére.

Adattakarékossag

Az Iskola a konkrét adatkezelési cél szempontjabdl megfeleld, relevans és sziikséges
Személyes Adatokat kezeli.

Az Iskola valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelési cél
megvalosithat6 lenne-e egyéb mddon, ami a magénszférat kevésbé sérti. Az Iskola mar
az Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszi, hogy a Személyes Adatok kezelése a
konkrét adatkezelési cél megvaldsitasahoz sziikséges-e, azzal aranyos-e, van-e
barmilyen egyéb mdd arra, hogy az Iskola az adatkezelési célt elérje.

Pontossag

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
Adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
Erintettet csak az Adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani

Ha az Iskola arrdl szerez tudomést, hogy az altala kezelt Személyes Adat az
Adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan, hibas, hidnyos vagy idészertitlen, minden
észszerd intézkedést koteles megtenni annak érdekében, hogy a Személyes Adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

Az Iskola mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbazisok, amelyek
személyazonosit6, illetve kapcsolattartdsi adatokat tartalmaznak, pontos
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4.5

4.6

4.7

informaciokat tartalmazzanak, igy az adatbazisokat rendszeres id6kozonként
atvizsgéalja és az adatokat sziikség esetén frissiti.

Korlatozott tarolhat6sag

Személyes Adat csak a cél megvalosulasiahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. A
Személyes Adat tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az Erintettek
azonositasat csak a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetGvé.

Az Iskola a Személyes Adatok tarolasi idejére vonatkozoé listat készit, amely alapjan az
egyes Személyes Adatok torlésének idejét nyomon koveti. Az Iskola a listat rendszeres
idGkozonként feliillvizsgélja.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvaldsul, vagy az Iskola altal rogzitett
tarolasi id6 lejart, akkor az Iskola a Személyes Adatokat torli, a Személyes Adatok
torlését pedig irasban rogziti. A lista jelen Szabalyzat 4. sz. mellékletét képezi.

Integritas és bizalmas jelleg

Az Iskola olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek biztositjak a
Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az ellen, hogy a Személyes
Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok véletleniil elvesszenek,
megsemmisiiljenek vagy karosodjanak.

Az Iskola biztositja, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt Személyes
Adatokhoz az Iskola szervezetén beliil csak az arra jogosult személy férjen hozza,
illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz jogosulatlanul ne férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassaganak biztositasa érdekében az Iskola értékeli az adott
Adatkezelés természetébsl fakadd kockazatokat, és az e kockazatok csokkentését
szolgal6 intézkedéseket alkalmaz.

Az Iskola az adatvédelmi garancidkat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés
legkorabbi szakaszatdl kezdve beépiti, figyelembe veszi a tudoméany és technologia
allasat, valamint a végrehajtis kockazatokkal és a védelmet igényl6 Személyes Adatok
jellegével Osszefiiggd koltségeit. Az Iskola biztositja, hogy egy esetleges adatvédelmi
incidens esetén a Személyes Adatok kell6 id6ben visszaallithatok legyenek.

Elszamoltathat6sag

Az Iskola felel6s azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen. Az Iskola
tovabba felelds azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti alapelveknek valo
megfelelést. Az Iskola anyagi felelGsséggel tartozik az adatvédelmi alapelvek

7 22

végrehajtasaért.

Az Iskola — tobbek kozott — a kovetkez6 intézkedéseket teszi meg az alapelveknek valo
megfelelés és annak igazolhatosaga érdekében:

o irasbeli adatvédelmi szabalyzat készitése;
o adatkezelési tajékoztatok készitése;
o szamitogépes halézatok biztonsaganak atgondolasa, ellendrzése és sziikség

esetén a biztonsagi szint javitasa;

. munkavallalok oktatasa, stb.
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5. Személyes Adatok kezelésének jogszeriisége

5.1

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerti, amikor és
amennyiben legalabb alabbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

@)

(ii)

(iii)

(iv)

)

(vi)

az Erintett hozzjarulasat adta Személyes Adatainak konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

az Adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett
az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megel6zGen az Erintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezel6ére vonatkozod jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

az Adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az Adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadséagai, amelyek
Személyes Adatok védelmét teszik sziikségessé (kiilonosen, ha az Erintett
gyermek).

Az Iskola az Adatkezelés céljat a fenti pontok (jogalapok) egyikére valo hivatkozassal
hatdrozza meg. Az Iskola az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapjat az
adatkezelési nyilvantartasi lapokon az adatkezelési cél meghatarozisanal tiinteti fel.

Amennyiben az Iskola a Személyes Adatokat egy konkrét célbol gylijti, és a gy(ijtott
Személyes Adatokat barmely mas célbol is hasznalni kivanja, akkor — amennyiben az
eltérs céli Adatkezelés nem az Erintett hozzajarulasan vagy nem olyan uniés vagy
tagillami jogon alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek mindsiil egy
demokratikus tarsadalomban — az Iskola az eltér6 céla Adatkezelés jogszertiségének
megitélése szempontjabol az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

@

(ii)

(iii)

(iv)

)

a Személyes Adatok gyfijtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés
céljai kozotti esetleges kapcesolatokat;

a Személyes Adatok gytjtésének koriilményeit (kiilonos tekintettel az
Erintettek és az Adatkezel$ kozotti kapesolatokra);

a Személyes Adatok jellegét (kiilonosen azt, hogy Személyes Adatok
kiilonleges kategoridinak kezelésér6l van-e szo, illetve, hogy biintetSjogi
felelGsség megallapitasara és bilincselekményekre vonatkoz6 adatoknak a
kezelésérdl van-e sz0);

azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;

megfelel§ garancidk meglétét (példaul titkositas vagy alnevesités).
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Hozz4ajarulas feltételei

Hozzéjaruldson alapulé Adatkezelés esetén az Iskolanak mindenkor képesnek kell
lennie arra, hogy igazolja, hogy az FErintett a Személyes Adatainak kezeléséhez
hozzajarult. Igy az Iskola valamennyi, elektronikusan gy(ijtott hozzajarulast rogzit,
valamint valamennyi, papir alapon gytijtétt hozzajarulast megériz.

A hozzéjarulas csak akkor fogadhat6 el a Rendeletnek megfelel§ hozzajaruldsnak, ha
megfelel az alabbi kovetelményeknek:

. Onkéntes

A hozzijarulas akkor onkéntes, ha az Erintettnek tényleges valasztasi
lehetGsége all fenn a hozzdjarulas megadéasa vagy meg nem adasa kozotti
dontés meghozatala soran.

A hozzajarulas nem tekinthet6 6nkéntesnek — tobbek kozott — akkor, ha az
Erintett negativ kovetkezményekkel kell, hogy szdmoljon abban az esetben,
ha nem adja meg hozzajarulasat vagy ha azt visszavonja, illetleg, ha a
hozzéjarulast az Erintett a nem targyalhaté altalanos szerzédési felételek
elfogadasaval egyiitt automatikusan megadja.

Nem onkéntes a hozzajarulas akkor, ha a hozzajarulast kéré és a hozzajaruld
személy kozott ala-folérendeltségi viszony all fenn, és az alarendelet személy
nem rendelkezik tényleges valasztasi lehetGséggel az ala-folérendeltségi
viszony miatt, igy példaul munkaviszony fennéll4sa esetén.

. Konkrét

Akkor konkrét a hozzajarulas, ha az egy meghatarozott adatkezeléshez
kapcsolodik, az Iskola az Adatkezelés céljat pontosan meghatarozza,
hozzajarulast a konkrétan meghatarozott adatkezelési célhoz kér, valamint
vilagosan elvalasztja a Személyes Adatok kezeléséhez val6 hozzajarulaskérést
valamennyi més informaci6tol.

e

Ugyanazon Személyes Adatok eltérd célbol torténd kezelése esetén az Iskola
az egyes eltérd adatkezelési célokhoz kiilon-kiilon kér hozzajarulast.

o Tajékoztatason alapul

A hozzijarulas csak megfelel6 tajékoztatason alapulhat. Az Iskola az
Adatkezelés megkezdését megel6z6en az Erintett rendelkezésére bocsatja a
Rendelet 13. vagy 14. cikke szerinti informaciokat.

Az Erintettek részére nytjtott tajékoztatas megfogalmazasa soran az Iskola
figyelembe veszi, hogy a tajékoztatas kinek szol és a tajékoztatas formajat és
nyelvezetét e tény figyelembevételével alakitja.

o Egyértelmi

Az FErintett egyértelmiien kifejezi, hogy hozzajarul a Személyes Adatai
kezeléséhez erre vonatkoz6 nyilatkozatban vagy mas, egyértelmiien
hozzéjarulasként azonosithat6 cselekedettel.

77

Barmely, a fenti feltételeknek meg nem felel6 hozzajarulas sérti a Rendelet elGirasait és
kotelezd er6vel nem bir.

Ha az Erintett a hozz4jarulasat olyan nyilatkozatban adja meg, amely méas iigyre is
vonatkozik, akkor a Személyes Adatok kezelésére vonatkozd hozzjarulas iranti
kérelmet a mas tligyekre vonatkozo nyilatkozatoktol kiilon kell kérni, annak érthetd és
konnyen hozzaférhet6 formaban kell tartalmaznia a hozzajarulas kérését és azt vilagos
és egyszeri nyelvezettel kell megfogalmazni. Amennyiben a hozzajarulast tartalmazo
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nyilatkozat barmely része nem felel meg a Rendelet elGirasainak, akkor az kdételezd
erGvel nem bir.

Az FErintett jogosult hozzajarulasat barmikor visszavonni, azonban a hozzijarulis
visszavondsa nem teszi jogszeriitlenné a hozzajarulas visszavonasit megel6z6
idGszakban folytatott adatkezelési tevékenységet, amennyiben az jogszer(
hozzéajarulason alapult. A hozzajarulas visszavonasara az Iskolanak olyan egyszeri
formaban kell lehetdséget biztositania az Erintett részére, mint amilyen egyszerti

formaban lehetGséget biztositott a hozzajarulas megadasara.
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6. Erintetti jogok és Erintetti jogok gyakorlasa

Az FErintettek a Személyes Adataik kezelésével kapcsolatban a kovetkezé jogokat jogosultak
gyakorolni: tijékoztatashoz val jog, hozzaféréshez valo jog, helyesbitéshez valo jog, torléshez
val6é jog, Adatkezelés korlatozasadhoz valé jog, adathordozhatésaghoz valb jog, tiltakozashoz
val6 jog, panasztételhez val6 jog, valamint hozzajarulas visszavonasahoz valo jog.

6.1

6.3

Erintetti jogok gyakorlasa

Az Iskola valamennyi adatkezelésre vonatkozé tijékoztatoban téjékoztatast nyujt az
Erintettek részére a Személyes Adataik kezelésével kapcsolatos jogok gyakorlasara
vonatkozo lehet6ségrol.

Az Iskola a Személyes Adatok kezelésével kapcsolatos jogok gyakorlasara e-mail cimet
l1étesitett kapcsolattartasi e-mail cimként, amely e-mail cimet az Iskola adatvédelmi
tisztvisel6je kezel. Az Iskola a létrehozott e-mail cimet jeloli meg valamennyi
tajékoztatoban mint az érintetti jogok gyakorlasa esetén hasznaland6 kapcsolattartasi
e-mail cimet.

Erintetti jogok gyakorlasa esetén benytjtott kérelmek kezelése

Az Frintetti jogok gyakorlasa esetén benytjtott kérelmeket az Iskola adatvédelmi
tisztviselGje kezeli, illetve amennyiben a kérelemben foglaltak teljesitéséhez az Iskola
munkatarsainak bevonésa sziikséges, akkor az Iskola adatvédelmi tisztviselGje
koordinalja.

Az Iskola adatvédelmi tisztvisel6je abban az esetben, ha a kérelmezd
személyazonossagat illet6len kétség meriil fel, akkor — miel6tt a kérelem teljesitését
megkezdené — meggy6zidik arroél, hogy a kérelmet benytjtd személy az, aki a jogosult
a kérelem benyujtasara, illetve a Személyes Adatok megismerésére. Az Iskola az
Erintett 4ltal benytjtott kérelem teljesitését csak akkor tagadja meg, ha bizonyitani
tudja, hogy az Erintettet nem all médjaban azonositani.

Telefonon keresztiil k6zolt kérelem esetén az Iskola munkatarsa, aki a telefonhivast
kezeli, irasban Osszefoglalja a szobeli kérelmet, az irasbeli Osszefoglalot atadja az
Iskola adatvédelmi tisztviselGje részére, ezt kovetGen az Iskola adatvédelmi
tisztviselGje az rasbeli 6sszefoglalot megkiildi a kérelmet benyujto Erintett részére és
kéri a kérelem tartalmanak meger&sitését.

Személyesen kozolt kérelem esetén az Iskola munkatarsa, akivel a kérelmet kozlik,
irasban Osszefoglalja a szobeli kérelmet, az irasbeli Osszefoglalot atadja az Iskola
adatvédelmi tisztviselGje részére (amennyiben erre lehet8ség van) vagy az irasbeli
osszefoglalot atadja a kérelmet benyujto Erintett részére és kéri a kérelem tartalménak
megerdsitését.

Amennyiben a kérelembdl nem egyértelmii, hogy a kérelmez§ mely érintetti jogat
gyakorolta, az Iskola a kérelem beérkezését kovet6 legrovidebb id6n beliil megkeresi a
kérelmet benytijt6 Erintettet a kérelem pontositasa érdekében.

Kérelem megvalaszolasanak hatarideje, modja, dija

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje a beérkezett kérelem alapjan tett intézkedésekrél
indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésGbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja a kérelmet benyujto Erintettet.

Az Iskola — az Iskola adatvédelmi tisztviselGjének javaslatara — az egy honapos
hatarid6t a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamara tekintettel legfeljebb
tovabbi két honappal meghosszabbithatja. Az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapos hatarid6n beliil tajékoztatja a kérelmet benydjtot a hatarid
meghosszabbitasarol.
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6.4

Ha az Iskola a kérelem beérkezésétl szamitott egy hoénapon beliill nem tesz
intézkedést, akkor az Iskola a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapos hataridén
beliil tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrol,
hogy az Erintett panaszt nyajthat be valamely feliigyeleti hatosagnal és élhet birosagi
jogorvoslat jogaval.

Az Iskola az informécidkat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja.
Amennyiben az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy talzé (példaul
ismétl6dé jellege miatt), akkor az Iskola — esetr6l esetre hozott dontése alapjan —
igényt tart az adminisztrativ koltségek megtéritésére észszerti Osszegli dij
felszamitasaval vagy megtagadja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Egyes Erintetti jogok esetén kovetend§ eljaras
6.4.1 Tajékoztatashoz valo jog

Az Iskola tajékoztatast nydjt az Iskola adatvédelmi tisztviselGje részére
barmely olyan tervezet tevékenységérdl, ami a Személyes Adatok kezelésével
kapcsolatos.

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje a tervezett tevékenység megismerését
kovetGen, azonban annak megkezdését megel6z6en tajékoztatdt készit a
tevékenység soran folytatott Adatkezelés tekintetében és itmutatast nytjt az
Iskola részére a tajékoztat6 hasznalatara vonatkozdan.

6.4.2  Hozzaféréshez vald jog

Az Iskola adatvédelmi tisztvisel6jének koordinacidja alatt az Iskola
adatkezelést végzé munkatarsai megvizsgaljak, hogy az Erintett tajékoztatas
irdnti kérelme (hozzaféréshez val6 jog gyakorlasa esetén) szerinti Személyes
Adatokat a kérelem beérkezésekor kezeli-e az Iskola.

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje az Iskola munkatéarsaitél kapott
tajékoztatas alapjan megvalaszolja az Erintett kérdést, valamint tajékoztatast
nyajt az Erintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos Személyes Adatai
kezelésérdl.

6.4.3  Helyesbitéshez valf jog

Az Iskola adatvédelmi tisztvisel6jének koordinacidja alatt az Iskola
munkatarsai ellendrzik, hogy az Erintett kérelmében foglalt, helyesbitend6
Személyes Adatok az Iskola mely Adatkezelési tevékenységei soran jelennek
meg, tovabba mely munkatarsak kezelik a Személyes Adatokat.

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje az Iskola munkatarsaitél kapott
tajékoztatas alapjan egyeztet az Iskola munkatéarsaival a Személyes Adatok
helyesbitésének modjarél, valamint ellenérzi a Személyes Adatok
helyesbitésének megtorténtét. Ezt kovetSen tajékoztatast nyajt az Erintett
részére a Személyes Adatai helyesbitésének megtorténtérdl.

6.4.4  Torléshez val6 jog

Az Iskola adatvédelmi tisztvisel6jének koordinacidja alatt az Iskola
munkatarsai ellendrzik, hogy az Erintett kérelmében foglalt, torlends
Személyes Adatok az Iskola mely Adatkezelési tevékenységei soran jelennek
meg.

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje ellenGrzi az egyes Adatkezelési
tevékenységek jogalapjat és az irdnyadd Orzési id6t az Iskola Adatkezelési
tevékenységeire vonatkozo6 nyilvantartasi lapokon, tovabba ellenérzi, hogy a
Személyes Adatokhoz mely Cimzett részére keriiltek tovabbitasra.
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6.4.5

6.4.6

Amennyiben a Személyes Adatok torlésére vonatkozd kérelmet a fentiek
figyelembevételével teljesiti az Iskola, akkor az elektronikusan kezelt
Személyes Adatok torlésére és a papiralapon kezelt Személyes Adatok
torlésére az Iskola adatvédelmi tisztviselGjének koordinécidja alatt keriil sor
olyan médon, hogy a Személyes Adatok torlése és megsemmisitést az Iskola
munkatarsai végzik. Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje értesit valamennyi
olyan Cimzettet, amely a torlend6 Személyes Adatokat kezeli. A torlés, illetve
a megsemmisités megtorténtérél az Iskola adatvédelmi tisztviselGje
tajékoztatast nytjt az Erintett részére.

Amennyiben a Személyes Adatok torlésére vonatkozd kérelmet a fentiek
figyelembevételével nem teljesiti az Iskola, akkor az Iskola adatvédelmi
tisztviselGje tajékoztatast nydjt az Erintett részére a torlési kérelme nem
teljesitésének okarol.

Adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje az Adatkezelés korlatozasara iranyuld
kérelem esetén ellendrizteti az Iskola munkatarsaival, hogy a Személyes
Adatok kezelésére papiralapon vagy elektronikusan keriil-e sor.

Papiralapi dokumentumban kezelt Személyes Adatra vonatkozd korlatozas
esetén valamennyi olyan dokumentumot, amelyben a kérelemmel érintett
Személyes Adatok el6fordulnak, lezart boritékban helyez el, és gondoskodik
arrdl, hogy ahhoz rajta és az Iskola igazgat6jan kiviil senki ne férhessen hozza
olyan modon, hogy a lezart boritékot az Iskola pancélszekrényében helyezi el
az Iskola igazgatéjanak kozremiikodésével.

Elektronikus formaban kezelt Személyes Adatra vonatkozd korlatozas esetén
minden fajlt, amely tartalmazza a kérelemmel érintett Személyes Adatokat,
egy kiils6 adathordozoéra (cd, dvd vagy pendrive) masol 4t az eredeti tarolési
helyiikrdl torli a fajlokat (esetleg anonimizalt formaban &rzi tovabb Gket) az
Iskola munkatarsai kozremtikodésével. A kiils6 adathordozdét az Iskola
adatvédelmi tisztviselGje az Iskola igazgatdjanak kozremiikodésével egy lezart
boritékban helyezi el és gondoskodik arro6l, hogy ahhoz rajta és az Iskola
igazgatojan kiviil senki ne férhessen hozza olyan moédon, hogy a lezart
boritékot az Iskola pancélszekrényében helyezi el az Iskola igazgatojanak
kozremiikodésével.

Adathordozhat6saghoz val6 jog

Az Iskola adatvédelmi tisztvisel6jének koordinacidja alatt az Iskola
adatkezelést végz6 munkatirsai megvizsgaljdAk, hogy az Erintett
adathordozhat6saghoz valé jog gyakorlasira iranyul6 kérelmével érintett
Személyes Adatokat a kérelem beérkezésekor kezeli-e az Iskola, illetve mely
Adatkezelési tevékenységek folytatasa soran kertil sor az Adatkezelésre.

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje az Iskola munkatarsaitdl kapott
tajékoztatas alapjan ellendrzi az egyes Adatkezelési tevékenységek jogalapjat

és az iranyad6 Orzési id6t az Iskola Adatkezelési tevékenységeire vonatkozo
nyilvantartasi lapokon.

Amennyiben az Iskola adatvédelmi tisztviselGje megallapitja, hogy az
adathordozhat6saghoz val6 jogra vonatkozo kérelmet az Iskolanak teljesitenie
kell, akkor az Iskola munkatarsai kozremiikodésével elGkésziti a kérelemmel
érintett Személyes Adatokat az FErintett vagy az Erintett Altal megjelolt

adatkezel$ részére tortén6 atadasra gyakran hasznalt, konnyen beszerezhet6
fizetGs vagy ingyenes szoftverek altal olvashat6 formatumban.
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6.4.7

Amennyiben az Iskola adatvédelmi tisztvisel6je megallapitja, hogy az
adathordozhat6saghoz valb jogra vonatkozd kérelmet az Iskola nem teljesiti,
akkor erre vonatkozo tijékoztatast nytjt az Erintett részére a kérelme
teljesitése elmaradéasa okainak megjelolésével.

Tiltakozashoz val6 jog

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGjének koordiniciéja alatt az Iskola
adatkezelést végz6 munkatarsai megvizsgaljak, hogy az Erintett tiltakozashoz
valé jog gyakorlasara iranyuld kérelmével érintett Személyes Adatokat a
kérelem beérkezésekor kezeli-e az Iskola, illetve mely Adatkezelési
tevékenységek folytatasa soran kertiil sor az Adatkezelésre.

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje az Iskola munkatéarsaitél kapott
tajékoztatas alapjan ellenérzi az egyes Adatkezelési tevékenységek jogalapjat
és az iranyad6 Orzési id6t az Iskola Adatkezelési tevékenységeire vonatkozo
nyilvantartasi lapokon, tovabba ellen6rzi az egyes Adatkezelések tekintetében
elvégzett érdekmérlegelési tesztek tartalmat.

Az Iskola adatvédelmi tisztviselGje a rendelkezésére allé informaciok alapjan
tajékoztatast nytjt az Erintett részére a tiltakozashoz valo joga teljesitésével
kapcsolatban.
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7. Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet felé

Az Tskola harmadik orszigba, illetve nemzetkozi szervezet részére nem tovabbit személyes
adatokat.
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8. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

8.1

Az Iskola a felel6sségébe tartozban végzett (ideértve az Adatkezelés, az Adatfeldolgozas
és a kozos Adatkezelés esetét is) adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E
nyilvantartas a kovetkez$ informaciokat tartalmazza:

. az Adatkezel6 neve és elérhetGsége, valamint — ha van ilyen — a kozos
Adatkezel6nek, az AdatkezelS képviselGjének és az adatvédelmi tisztvisel6nek
a neve és elérhetGsége;

. az Adatkezelés céljai;

o az Erintettek kategoéridinak, valamint a Személyes Adatok kategdridinak
ismertetése;

. olyan Cimzettek kategdriai, akikkel a Személyes Adatokat kozlik vagy kozolni
fogjdk, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

o adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a
harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet azonositisat, valamint a 49.
cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a
megfeleld garancidk leirasa;

o ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoridk torlésére elGiranyzott hataridék;

o ha lehetséges, az adatbiztonsig garantiladsa érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat az Adatvédelmi Tisztvisel§ legalabb
évente feliilvizsgalni koteles.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak feliilvizsgalata soran az Adatvédelmi
Tisztvisel$ az alabbiak szerint jogosult eljarni:

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 meghatarozott id6kozonként (évente) feliilvizsgalja az
Iskola adatkezelési tevékenységeinek korét.

Amennyiben az Iskola adatkezelési tevékenységi kore valtozott, igy az Adatvédelmi
Tisztvisel§ kezdeményezi az Iskola Szabalyzatdnak modositasat, az adatvédelmi
nyilvantartasi lapok kiegészitését, torlését, tovabba feliilvizsgalja / elvégzi az Iskola
jogos érdekén alapuld adatkezelési tevékenységekhez kapcsolodd érdekmérlegelési
teszteket, ellen6rzi az esetleges Adatvédelmi Incidensek nyilvantartasat.
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9. Adatbiztonsag

9.1  Kockazatok azonositasa és értékelése
Az Iskola felméri, hogy az altala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalab6l vagy az azokhoz val6é jogosulatlan hozzaférésbll potencialisan milyen
kockézatok erednek.
Az Iskola a fentiek szerint azonositott kockazatokat azok felmeriilésének valszintisége
és a Személyes Adatok biztonsaga szempontjabol meghatarozott sdalyossaga szerint
besorolja.
@) Papiralapi Adatkezelés
Az Iskola a papiralapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbol ered6 kockazatokat azonositotta:
A munkaiigyi adatok hosszi 6rzési idejébdl ered§ kockazatokat, valamint a
tanulok adatainak mennyiségébdl és azok 6rzési idejébdl ered6 kockazatokat
azonositotta az Iskola.
Az Iskola a papiralapi Adatkezelés soran azonositott kockazatokat stlyossag
és bekovetkezés valoszintlisége szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte:
B Kockazat B
i Kockazat . L Kockazat Szorzat
Esemény .. | bekovetkezésének i , Szorzat | ..
azonositas o, sulyossaga osszege
valoszintiisége
Munkaiigyi
dokumentumok
Id6legesen 8
nem Gazdasagi
Véletlen i . &
., elérhet6 a 3 dokumentumok 23
megsemmisites i
személyes 5
adat Taniigyi
dokumentumok
10
Munkatigyi 138
dokumentumok
Iddlegesen 8
Tooellenes nem Gazdasagi
8 ., | elérhet6 a 3 dokumentumok 23
megsemmisites B
személyes 5
adat Tantigyi
dokumentumok
10
Elvesztés Idegen 3 Munkatigyi 23
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B Kockazat i
N Kockazat . L, Kockazat Szorzat
Esemény ... | bekovetkezésének , , Szorzat |
azonositas A sulyossaga Osszege
valoszintiisége
hozzaférés dokumentumok
lehetséges 8
Gazdasagi
dokumentumok
5
Taniigyi
dokumentumok
10
Munkaiigyi
dokumentumok
A 8
személyes Gazdasagi
Megvaltoztatds | adat nem 3 dokumentumok 23
felel meg a 5
valosagnak Taniigyi
dokumentumok
10
Munkaiigyi
dokumentumok
Id 5
Jogosulatlan e’ge’:n’ Gazdasagi
o, ] hozzaférés
nyilvanossagra o 3 dokumentumok 23
lehetdsége
hozatal ) 5
fennall L
Taniigyi
dokumentumok
10
Munkatigyi
Célzott dokumentumok
adatlopas, 8
idegen Gazdasagi
latl
Jogos?? ’an hozzaférés 3 dokumentumok 23
hozzaférés
a 5
személyes Taniigyi
adathoz dokumentumok
10

(A kockazat valbszintiségét és sulyossagat az Iskola 1-10-es skalan értékeli,
ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valbsziniiséget, illetve sulyossagot, a 10-
es érték pedig a legmagasabb valbszintiséget, illetve stllyossagot jelenti.)
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Az Iskola a kockazatok silyossag és bekovetkezés valoszintisége
szempontjabol a 9.4. pontban foglaltszempontokat vette figyelembe.

(ii) Elektronikus eszkozok igénybevételével megvalosuld Adatkezelés
Az Iskola az elektronikus eszkozok igénybevételével kezelt Személyes Adatok
esetén a véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférésbdl eredd kockazatokat azonositotta:
Az Iskola az elektronikus levelezéssel és internethasznalattal kapcsolatos
alapvet6 kockazatokat azonositotta, tovabba kockazatként azonositotta a
felhasznal6i altal nem szandékosan elkovetésre keriil6 hibdkat, valamint
szandékosan elkovetett kiils6 tAmadasokat.
Az Iskola az elektronikus eszkozok igénybevételével megvaldsuld Adatkezelés
soran azonositott kockazatokat stlyossag és bekovetkezés valdszinlisége
szempontjabol az alabbiak szerint értékelte:
Esemény Kockazat Kockazat Kockazat Szorzat | Szorzat
azonositas | bekovetkezésének stulyossaga Osszege
valésziniisége
Véletlen Id6legesen Munkaiigyi
megsemmisités | nem dokumentumok
elérhetd a 8
személyes Gazdasagi
adat 5 dokumentumok 38
5
Taniigyi
dokumentumok
10
Jogellenes Id6legesen Munkaiigyi
megsemmisités | nem dokumentumok
elérhetd a 8
személyes Gazdasagi 228
adat 5 dokumentumok 38
5
Taniigyi
dokumentumok
10
Elvesztés Idegen Munkatigyi
hozzaférés dokumentumok
lehetséges 8
5 Gazdasagi 38
dokumentumok
5
Taniigyi
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Esemény Kockazat Kockazat Kockazat Szorzat | Szorzat
azonositas | bekovetkezésének sulyossaga Osszege
valdsziniisége
dokumentumok
10
Megvaltoztatas | A Munkatigyi
személyes dokumentumok
adat nem 8
felel meg a Gazdasagi
valdsagnak 5 dokumentumok 38
5
Taniigyi
dokumentumok
10
Jogosulatlan Idegen Munkaiigyi
nyilvanossagra | hozzaférés dokumentumok
hozatal lehetsége 8
fennall Gazdasagi
5 dokumentumok 38
5
Taniigyi
dokumentumok
10
Jogosulatlan Célzott Munkaiigyi
hozzaférés adatlopas, dokumentumok
idegen 8
hozzaférés Gazdasagi
a 5 dokumentumok 38
személyes 5
adathoz Taniigyi
dokumentumok
10

(A kockazat valbsziniiségét és silyossagat az Iskola 1-10-es skalan értékell,
ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valbsziniiséget, illetve sulyossagot, a 10-
es érték pedig a legmagasabb valbsziniiséget, illetve stilyossagot jelenti.)

Az

Iskola

a kockazatok

sulyossag

bekovetkezés

szempontjabdl a 9.4. pontban foglaltszempontokat vette figyelembe.

valbszintisége

(iii) A papiralapti és elektronikus eszkozok igénybevételével megvaldsuld
Adatkezelés kockazatainak értékelése

A fenti tablazatok alapjan az Iskoldnak a papiralapt és elektronikus
Adatkezelésével kapcsolatos kockazatai a kovetkezdk:
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9.3

9.4

o papiralapa adatkezelés: 138
) elektronikus: 228
o minimalis kockazat: 12*1*10=120
Az Iskola feltart kockazata: (138+228)/120= 3,05
Ertékelése: ,kozepes, fejlesztends”
0-1,999 —> ,alacsony, munkéaban rejl6, kezelhet6”
2-4,999 —> ,kozepes, fejlesztendd”
5-6,999 —> ,kozepes, tovabbi konkrét 1épések sziikségesek”
7-10 —> ,kockazatos”, azonnali intézkedés sziikséges
Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitasanak szempontjai

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsaga tekintetében kozepes, fejlesztendd szint
azonositasa kovetkeztében rovid tavi intézkedések meghozatalat tervezi, ideértve a
munkavallalok oktatasat, valamint az elektronikus levelezés kozpontositasat és
valamennyi Személyes Adatot kezel6 munkavallald részére e-mail cim és ahhoz
kapcsolddo biztonsagos tarhely biztositasat.

Adatbiztonsagot szolgalo intézkedési lehetdségek

Az Iskola biztositja, hogy az Iskolanal a Személyes Adatokhoz hozzaférd személyek a
Személyes Adatokat kizardlag az Iskola utasitisanak megfelelGen kezelhessék. E
személyek akkor kezelhetik a Személyes Adatokat az Iskola utasitasatol eltér6en, ha
Gket az Eurépai Unib vagy az Eur6pai Uni6 tagallamanak joga erre kotelezi.

Adatbiztonsag megvalosuldsa az Iskolanal

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsaganak biztositasa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teszi:

Az Iskola a tanul6k személyes adatai kezelésének helyét és a kapcsolddd biztonsagi
el6irasokat a dokumentum és ezzel a személyes adatok tipusatol teszi fiiggévé. A
beiratkozas tényét bizonyitd beirasi napl6t, valamint az iskolai elémenetelt
alatamasztd torzslapokat, valamint az Iskola altal tarolt bizonyitvanyokat
pancélszekrényben helyezi el, az egyéb papiralapon kezelt, tanuldi jogviszonnyal
Osszegli dokumentumokat zart szekrényben vagy zart irodaban helyezi el.

Az Iskola a munkaiigyi dokumentumokat elzart, riasztoval védett iroddban és zart
szekrényben tarolja.

Az Iskola a fizikai biztonsag érdekében a kovetkezd 1épéseket teszi:

o az Iskolaban napkozben (7 — 18 oOradig portaszolgalat is iizemel) és
portaszolgalati idén kiviil az Iskola kapui be vannak zarva;

o az Iskola a belépések videds megfigyelését biztositja vagyonvédelmi célbodl;

. az Iskola nem rendelkezik zart szerverteremmel, azonban a szerverek az
informatikus irod4jaban szerverszekrényben keriilnek elhelyezésre;

o az Iskola a szervereket védi dramingadozas és tulfesziiltség ellen védett
dugaljak  alkalmazasaval, valamint az informatikus irod4jaban
légkondicional6 lizemel
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a szerver védelmét tiiz- és fiistérzékel§ rendszer, valamint t{izoltokésziilék
biztositja.

Az Iskola az elektronikusan tarolt Személyes Adatok biztonsaga érdekében a kovetkez6
1épéseket teszi:

az Iskola a szamitogépeket agy alakitotta ki, hogy azokat egy felhasznald
hasznélja, igy felhasznaldi profilokat nem hozott 1étre a gépeken, kizaroélag az
informatika teremben talalhat6 gépek kezelnek felhasznali profilokat;

az Iskola a gépeken két fibkot (rendszergazdai és felhasznaléi fidkot) hoz
létre, igy biztositva, hogy a felhasznalok ne tudjanak programokat telepiteni a
gépekre;

a szamitogépeken a személyes adatokat kezel6 programok jelent8s részre
felhasznalonév és jelsz6 megadéisaval hasznalhato, ideértve az elektronikus
naplét és a kameraszoftvert;

az Iskola biztonsigos https csatorndn keresztiil biztosit tavoli elérést a
rendszeréhez;

az Iskola az informatikai rendszerét szoftveres tlizfal alkalmazasaval védi a
kilsé behatolasok ellen

az Iskola éaltal biztositott mobiltelefonokon legalabb PIN koéd hasznélata
kotelezd.
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10. Egészségiigyi adatok biztonsaga

Az Iskoldban a fejleszté pedagbgus és a logopédus (a tovabbiakban egyiittesen , Egészségiigyi
Feladatokat Ellatok”) kezelnek egészségiigyi adatokat. A fejleszt6 pedagbgus
munkaviszonyban, a logopédus megbizasi jogviszonyban latja el tevékenységét

Az Iskola az iskolaorvosi, fogorvosi, foglalkozas-egészségiigyi orvosi, a védéndi ellatas
tekintetében kiils§ szolgéltatét bizott meg, akik részére az adott vizsgilat elvégzéséhez
sziikséges személyazonosit6é adatokat atadja.

Az iskolaorvosi, véd6ndi vizsgalat elvégzésével kapcsolatos dokumentumok az Iskola orvosi
szobajaban keriilnek meg6rzésre papir alapon zart szekrényben. A szekrényekhez kizarolag a
védond rendelkezik kulccsal. Az iskolaorvos és a védénd kiils6 szolgaltatd, oOnallo
adatkezelének mindsiilnek. Tekintettel arra, hogy az Iskola orvosi szobajaban keriilnek
tarolasra az orvosi, illetve védéndi vizsgalattal kapcsolatos egészségiigyi adatok, az Iskola az
orvosi és védéndi feladatok ellatdsa soran kezelt személyes adatok tekintetében
adatfeldolgozoként jar el.

10.1 Az adatkezelési rendszer altalanos biztonségi el6irasai

Az Egészségiligyi Feladatokat Ellatok sajat helyiséggel rendelkeznek a feladataik
ellatasara, a fejleszt6 pedagogus sajat szobaval rendelkeznek.

Az Egészségligyi Feladatokat Ellatok papiralapti nyilvantartasokat vezetnek, a
nyilvantartasokban a jogszabalyok &ltal el6irt személyes adatokat tiintetik fel, kotelezo
adatszolgéltatas esetén személyes adatokat nem tartalmazd statisztikai adatokat adnak
at az illetékes hat6sag részére.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok gondoskodnak arrél, hogy a papiralapon kezelt
személyes adatokat agy kezeljék, hogy azokba csak az arra jogosultak tekinthessen be,
tovabbi személyek részére nem biztositanak betekintést még akkor sem, ha e
személyek a szobaba belépnek.

Az Egészségligyi Feladatokat Ellatok a tanulok védelem érdekében egyiittmiikodnek és
a feladataik ellatasahoz sziikséges személyes adatokat megosztjak egymassal, valamint
a pedagogiai szakszolgalatokkal. A logopédus a pedagégusokkal a nevel§-oktatd
munka végzéséhez sziikséges személyes adatokat megosztasaval segitséget nytjt.

10.2 Az adatkezelési rendszer biztonsaganak és kezelésének részletes szabalyozasa
10.2.1 Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme

A fejleszté pedagogus a szobajat zarja, amikor nem tartézkodik ott. A
logopédus nem rendelkezik kiilon szobaval.

A logopédus a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat zart
szekrényekben téarolja. A sziil6i beleegyez6 nyilatkozatok, a szakszolgalati
vélemények, kivizsgilasok leletei, a tanuldk altal foglalkozasokon készitett
alkotasok és a logopédus jegyzetei kulcsra zart szekrényben Kkeriilnek
elhelyezésre. A logopédus a tanulok altal foglalkozasokon készitett
alkotasokat és a jegyzeteit jeligével latja el, azokon nem szerepelnek a tanulok
személyazonosit adatai.

A fejleszté pedagogus a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat
zarhat6 szekrényben tarolja a szobajaban.

10.2.2 Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megelGzése

A személyes adatok sériilésének és elvesztésének megel6zése érdekében az
Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a személyes adatokat tartalmazo
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10.3

10.4

10.5

dokumentumokat papiralapon taroljak, elsésorban zart szekrényben, illetve
zart helyiségben.

A logopédus, amennyiben a torvényes képviselGvel sziikséges egyeztetnie,
akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes képviselGvel a beleegyezd
nyilatkozatban szerepl§ e-mail cimen vagy telefonszdmon veszi fel a
kapcsolatot. A logopédus az Iskola altal biztositott e-mail fidkot hasznalja. A
telefonos egyeztetés és az e-mailezés soran kizarblag a sziikséges személyes
adatokat osztja meg, a torvényes képviselGvel az egyeztetést személyesen
folytatja le.

A fejleszté pedagogus, amennyiben a torvényes képviselGvel sziikséges
egyeztetnie, akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes képviselGvel a
beleegyezd nyilatkozatban szerepld e-mail cimen vagy telefonszadmon veszi fel
a kapcsolatot. A fejleszt6 pedagogus az Iskola altal biztositott e-mail fidkot
hasznélja. A telefonos egyeztetés és az e-mailezés soran kizarolag a sziikséges
személyes adatokat osztjdk meg, a torvényes képviselGvel az egyeztetést
személyesen folytatjak le.

Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések

A logopédus a folyamatban 1évé foglalkozassokkal kapcsolatos adatokat nem tudja
visszaéallitani, tekintettel arra, hogy a személyes adatok nem lelhet6k fel a logopédus
szobajan kiviil. A logopédus a foglalkozasokon felveszi ismételten a tanulé személyes
adatait, valamint a foglalkozas folytatasdhoz sziikséges adatokat.

A fejlesztépedagogus a szakért6i vélemények méasolatat beszerzi a pedagodgiai
szakszolgélatoktdl és a szakvélemények alapjan folytatja a tanulokkal valo foglalkozast.
Amennyiben a foglalkozasokat oOnkéntesen vette igénybe a tanulo, akkor a
foglalkozasokon felveszik ismételten a tanulé személyes adatait, valamint a foglalkozas
folytatasahoz sziikséges adatokat.

Az adatok eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai

Az  Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a személyes adatokat tartalmazd
dokumentumokat papiralapon téaroljak, els6sorban zart szekrényben, illetve zart
helyiségben.

Az adatkezelGkre vonatkoz szabalyok

10.5.1 Az adatkezel6k munkavégzésre iranyuld jogviszonyaval Osszefliggé
adatvédelmi vonatkozast kérdések szabalyozasa

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatoknak a személyes adatok kezelése soran
titoktartasi kotelezettségiik all fenn, amelyet egyrészt a jogszabaly rogzit,
masrészt pedig az Iskolaval fennalld szerz6désben szerepel.

A fejlesztépedagogus tevékenységére a 2011. évi CXC. torvény és a 15/2013.
(I1.26.) EMMI rendelet vonatkozik.

10.5.2 Az adatvédelmi képzés szabalyozasa

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok koteles részt venni az Iskola altal az
egészségiigyi adatok kezelésére is Kkitér6, személyes adatok kezelésére
vonatkozd képzésen. Tovabba, az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a
tevékenységiik végzése soran részt vehetnek olyan kiilsé képzéseken, amelyek
a tevékenységiik végzésével kapcsolatos adatkezelési tevékenységekre

kitérnek, segitséget nytjtanak az adatvédelemmel kapcsolatos elGirasok
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10.6 Az egészségligyi dokumentacio tarolasi ideje

Az Iskola az egészségiigyi dokumentaci6 meg6rzésér6l gondoskodik. Az egyes
dokumentumok meg6rzési idejére a nyilvantartasi lapok, valamint az Grzési id6
tablazat iranyado.
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11. Adatvédelmi Incidens

Adatvédelmi Incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsiga olyan sériilést szenved,
amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

Tudomasszerzés

Amennyiben az Iskola valamely munkatarsanak tudomaésara jut, hogy feltételezhetGen
adatvédelmi incidens kovetkezett be olyan Személyes Adatok tekintetében, amelyeket
az Iskola kezel, akkor haladéktalanul tajékoztatja err6l az Iskola adatvédelmi
tisztvisel6jét az adatvedelem @mindszenty-bors.sulinet.hu e-mail cimre kiildott e-mail
atjan, valamint az Iskola igazgat6jat személyesen vagy telefonon.

Az Iskola munkatarsa a Személyes Adatokat érint6 adatvédelmi incidens koriilményeit
nem vizsgilja, viszont a Kkoriilmények vizsgalatdhoz sziikséges valamennyi,
rendelkezésére allo adatot atad az Adatvédelmi Tisztviseld, illetve az igazgato részére.

Adatvédelmi Incidensekkel kapcsolatos tények és koriilmények feltarasa

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a tudomasara jutott, feltételezheté Adatvédelmi Incidensre
vonatkozd tényeket — lehetGségeihez mérten — felderiti, igy felveszi a kapcsolatot azzal
a személlyel, aki az Adatvédelmi Incidenst a tudomésara hozta, tovabba azonositja az
Adatvédelmi Incidenssel érintett Személyes Adatokat, valamint az Adatkezelési
tevékenységeket az Iskola munkatérsai kozremtikodésével.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az Iskola igazgatojat tajékoztatja az Adatvédelmi Incidens
feltarasarol.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztvisel6 a rendelkezésére all6 informéaciok alapjan
nem tudja eldonteni, hogy az Adatvédelmi Incidens ténylegesen bekovetkezett-e, akkor
az értesitéssel egyidejlileg személyes egyeztetésre idGpontot egyeztet az Adatvédelmi
Incidenssel érintett Személyes Adatokat kezel6 munkatarsakkal és Adatfeldolgozdokkal
és a személyes egyeztetést megszervezi a tajékoztatast kovet§ 2 (két) munkanapon
beliil annak érdekében, hogy az Iskola a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatbsag részére esetlegesen megteendd bejelentést hatarid6ben meg tudja tenni.

Adatvédelmi incidens kivizsgilasa

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy sziikség esetén a fenti pont szerint értesitett
személyek a személyes egyeztetésen folytatjak a vizsgilatat annak, hogy a Rendelet
szerinti Adatvédelmi Incidens ténylegesen bekovetkezett-e. A Kkivizsgalast az
Adatvédelmi Tisztvisel6 vezeti és dokumentalja.

Adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Iskola nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan Személyes
Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az Iskola Adatkezel6ként jar el. Az Iskola az
Adatvédelmi Incidensekrdl késziilt nyilvantartasban a kovetkezSket tiinteti fel:

o Adatvédelmi Incidenshez kapcsolodo tények;
. Adatvédelmi Incidens hatasai;
o Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

Adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Iskola az Adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, lehetGség szerint
legkés6bb 72 6raval azt kovetSen, hogy az Adatvédelmi Incidensrél tudomast szerzett,
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11.6

bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hat6sagnak, kivéve, ha az
Adatvédelmi Incidens nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsigaira nézve.

Ha az Iskola az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutasatol szamitott 72 6ran
beliil nem jelenti be, akkor a kés6bbi bejelentéssel egyidejiileg igazolja a késedelem
indokait.

Erintettek tajékoztatasa az Adatvédelmi Incidensrsl

Az Iskola indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintetteket valamennyi olyan
Adatvédelmi Incidensrdl, ami olyan Személyes Adatokat érint, amely tekintetében az
Iskola Adatkezel6ként jar el, és amely valoszintisithetGen magas kockazattal jar a
természetes személye jogaira és szabadsagaira nézve.

Az Iskola az Adatvédelmi Incidensre vonatkozé tajékoztatasban vilagosan és
kozérthetGen nyudjt tajékoztatast az alabbiakrol:

o Adatvédelmi Incidens jellege;

o az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyudjté egyéb
kapcsolattart6 neve és elérhetGségei;

) az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valdsziniisithet6 kovetkezmények;

o az 4ltala az Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések,

beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo6 intézkedéseket.

Nem nytjt tajékoztatast az Erintettek részére az Iskola, ha

o az Iskola megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az Adatvédelmi Incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak;

o az Iskola az Adatvédelmi Incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valoszin(isithet6en nem valdsul meg; vagy

o a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé, akkor az Iskola
nyilvanosan kozzétett informaciok atjan tajékoztatja az FErintetteket, vagy olyan
hasonlé intézkedést hoz, amely biztositja az FErintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtorténtét a

Szabalyzat részét képezé nyilvantartasba felvegye, valamint gondoskodjon az illetékes
adatvédelmi hatosag felé torténd bejelentésérdl.
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12. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Iskola nem folytat olyan adatkezelési tevékenységet, amely hatasvizsgalat lefolytatasat
indokolna a Rendelet vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatbsag altal
nyilvanossagra hozott lista alapjan.
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13. Adatvédelmi tisztviseld

13.1

13.2

13.3

Az adatvédelmi tisztvisel§ kijel6lése

Az Iskola mint kozfeladatot ellaté szerv Adatvédelmi Tisztvisel6t jelol ki. Az Iskola
Adatvédelmi Tisztviselsje a Sipos Adrienn Ugyvédi Iroda, valamint helyettese a
Marczali Ugyvédi Iroda, akik az adatvedelem@mindszenty-budaors.hu e-mail cimen
érhetdk el.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatainak ellatasat adatvédelmi felelGsként Orosz
Krisztina segiti, a Mindszenty Joézsef Romai Katolikus Ovoda és Nyelvoktaté Német
Nemzetiségi Altalanos Iskola Szent Laszl6 Katolikus Tagovodaja tekintetében pedig
Kupi Mariann segiti.

Az adatvédelmi tisztvisels jogallasa

Az Iskola biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel§ a Személyes Adatok védelmével
kapcsolatos Osszes iigybe megfelel§ modon és idében bekapcsolodjon. Az Iskola
tamogatja az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai ellatdsdban azaltal, hogy biztositja
szdmara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasihoz, a Személyes
Adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez val6 hozzaféréshez, valamint az
Adatvédelmi Tisztvisel6 szakért6i szintli ismereteinek fenntartasihoz sziikségesek.

Az Iskola biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az Iskola az Adatvédelmi
Tisztvisel6t feladatai ellatasaval 6sszefiiggésben nem bocsathatja el és szankciéval nem
stjthatja. Az Adatvédelmi Tisztvisel§ kozvetleniil az Iskola legfels§ vezetésének
tartozik felelGsséggel.

Az FErintettek a Személyes Adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik
gyakorlasdhoz kapcsolodé valamennyi kérdésben az Adatvédelmi Tisztvisel6hoz
fordulhatnak.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy tagallami
jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozo kotelezettség koti.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Az Iskola biztositja, hogy e
feladatokbol ne fakadjon Gsszeférhetetlenség az Adatvédelmi Tisztviseldi feladataival.

Az Adatvédelmi Tisztvisels feladatai
Az Adatvédelmi Tisztviseld legalabb a kovetkezo feladatokat latja el:

o tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Iskola, tovabba az Adatkezelést végzd
alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

o ellen6rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Iskola Személyes Adatok védelmével
kapcsolatos belsG szabalyainak valdé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsol6dd auditokat is;

o kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgilatra vonatkozoan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

o egylittmiikodik a feliigyeleti hat6saggal; és
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o az Adatkezeléssel 6sszefiiggs ligyekben — ideértve az el6zetes konzultaciot is
— kapcsolattarté pontként szolgél a feliigyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az Adatvédelmi Tisztvisel$ feladatait — az adatkezelési miiveletekhez f{iz6d6 kockazat
megfelel§ figyelembevételével — az Adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és
céljara is tekintettel végzi.
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14. Birsag és kartérités

14.1

Birsag

A feliigyeleti hat6siag a Rendelet rendelkezéseinek megsértése esetén birsagot szab ki,
amely birsdgnak minden esetben hatékonynak, ardnyosnak és visszatart6 erejiinek kell

lennie.

A feliigyeleti hatosig az alabbi szempontokat veszi figyelembe annak eldontésekor,
hogy sziikség van-e birsag kiszabaséra, illetve a birsag 6sszegének megéllapitasakor:

az Iskola 4&ltal elkovetett jogsértés jellege, sulyossdga és idGtartama,
figyelembe véve a szoban forgd Adatkezelés jellegét, korét vagy céljat, tovabba
azon FErintettek szama, akiket a jogsértés érint, valamint az altaluk
elszenvedett kar mértéke;

az Iskola altal elkovetett jogsértés szandékos vagy gondatlan jellegét;

az Adatkezel$ vagy az Adatfeldolgozé részérdl az Erintettek altal elszenvedett
kar enyhitése érdekében tett bArmely intézkedést;

az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo felelGsségének mértékét, figyelembe
véve az Iskola altal a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek vald
megfelelés érdekében és az Adatkezelés biztonsaga érdekében foganatositott
technikai és szervezési intézkedéseket;

az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgoz6 altal koradbban elkovetett relevans
jogsértéseket;

az Iskolanak a feliigyeleti hatosaggal a jogsértés orvoslasa és a jogsértés
esetlegesen negativ hatisainak enyhitése érdekében folytatott egylittmiikodés
mértékét;

a jogsértés altal érintett Személyes Adatok kategoriait;

azt, ahogyan a feliigyeleti hat6sag tudomast szerzett a jogsértésrol, kiilonés
tekintettel arra, hogy az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo jelentette-e be a
jogsértést, és ha igen, milyen részletességgel;

azt, ha az érintett Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozot— ugyanabban a targyban
— feliigyeleti hatosag kordbban mar figyelmeztette, utasitotta a széban forgo
intézkedéseknek val6 megfelelésre;

azt, hogy az AdatkezelG vagy az Adatfeldolgoz6 tartotta-e magat az Iskola 4ltal
elfogadott magatartasi kodexekhez vagy a tantsitasi mechanizmusokhoz;
valamint

az eset koriilményei szempontjabol relevans egyéb stlyosbitd vagy enyhitd
tényezGket, példaul a jogsértés kozvetlen vagy kozvetett kovetkezményeként
szerzett pénziigyi hasznot vagy elkeriilt veszteséget.

Ha az Iskola egyazon adatkezelési miivelet vagy egyméshoz kapcsol6dd adatkezelési
miiveletek tekintetében — szandékosan vagy gondatlansagb6l — tobb adatvédelmi
kotelezettségét is megsérti, a birsag teljes 6sszege nem haladhatja meg a legsalyosabb
jogsértés esetén meghatarozott osszeget.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 10.000.000 EUR 0sszegii
birsaggal sijthato:

az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozé tekintetében (i) a gyermekek
hozzajarulasaval osszefiiggd, (ii) az azonositast nem igényl§ adatkezelésekre

35



14.2

vonatkoz6, (iii) a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek vald
megfelelésre vonatkozd, (iv) a kozos adatkezel6kre, (v) az Unidban
tevékenységi hellyel nem rendelkezd Adatkezel6k vagy Adatfeldolgozok
képviselGire, (vi) az Adatfeldolgozora vonatkozo, (vii) az Adatkezel6k és
Adatfeldolgozok iranyitasa alatt végzett Adatkezeléssel 6sszefiiggs, (viii) az
adatkezelési tevékenyégek nyilvantartasira vonatkoz6, (ix) a feliigyeleti
hat6saggal val6 egylttmiikodésre vonatkozd, (x) az Adatkezelés
biztonsidganak valé megfelelésre vonatkozo, (xi) az Adatvédelmi Incidensek
bejelentésére vonatkozo, (xii) az Erintett Adatvédelmi Incidensrsl vald
tajékoztatasdra vonatkozd, (xiii) adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasara
vonatkoz6, (xiv) feliigyelet hat6saggal torténS elGzetes konzultacidra
vonatkozd, (xv) a Rendeletnek megfelel§ adatvédelmi tisztvisel§ kinevezésére
vonatkoz6, (xvi) az Iskola altal alkalmazand6 tantsitasi mechanizmusokra
vonatkozo kotelezettségek;

. a tanusit6 szervezetre vonatkoz6, a Rendeletben meghatarozott
kotelezettségek; valamint

o az ellen6rzé szervezet tekintetében jogsértés észlelése esetén a megfeleld
intézkedés megtételére vonatkozd kotelezettségek megsértése esetén.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 20.000.000 EUR 6sszegii
birsaggal sujthato:

o a Személyes Adatok kezelésére vonatkozo elvek, az adatkezelés
jogszeriségének Dbiztositasira vonatkozd, a hozzjarulas feltételeire

vonatkozd, valamint a Személyes Adatok kiilonleges kategoridjanak
kezelésére vonatkozb kotelezettségek;

o az Erintettek jogainak biztositasara vonatkozo kotelezettség;

o a Személyes Adatoknak harmadik orszagbeli cimzett vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitas feltételeire vonatkozo kotelezettség;

o az Adatkezelés kiilonos eseteire vonatkozd tagdllami jog szerinti
kotelezettségek;
o a feliigyeleti hatésag utasitasanak, illetve az Adatkezelés atmeneti vagy

végleges korlatozasara vagy az adataramlas felfliggesztésére vonatkozd
felszolitasdnak be nem tartdsa vagy a hozzaférés biztositasanak
elmulasztiasara vonatkozo6 kotelezettség.

A feliigyeleti hatosig ismételt ellenGrzése soran a feliigyeleti hatosag utasitasanak be
nem tartasara vonatkoz6 kotelezettségszegés legfeljebb 20.000.000 EUR 0Gsszegii
birsaggal sujthato.

Az Iskola anyagi felel6sséget vallal arra, hogy amennyiben az adatvédelmi
kotelezettségek teljesitését ellendrzd feliigyeleti hatosag az Iskola részére birsagot szab
ki, annak 6sszegét az Iskola a feliigyeleti hatosag részére megfizeti.

Kartéritéshez val6 jog

Minden olyan személy, aki a Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy
nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6t6l vagy az
Adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult.

Az Adatkezelésben érintett valamennyi Adatkezeld felelGsséggel tartozik minden olyan
karért, amelyet a Rendeletet sért6 Adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik felelGsséggel az Adatkezelés altal
okozott karokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az
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Adatfeldolgozokat terhel6 Kkotelezettségeket, vagy, ha az Adatkezel6 jogszer(
utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

Az Adatkezel§, illetve az Adatfeldolgozé mentesiil a felel§sség al6l, ha bizonyitja, hogy
a kart el6idéz6 eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felelGsség.

Ha t6bb Adatkezel§ vagy tobb Adatfeldolgozo, vagy mind az Adatkezel$, mind az
Adatfeldolgoz6 érintett ugyanabban az Adatkezelésben, és egyarant felel§sséggel
tartozik az Adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes Adatkezel§ vagy
Adatfeldolgoz6 az Erintett tényleges kartéritésének biztositasa érdekében
egyetemleges felel§sséggel tartozik a teljes karért.

Ha valamely Adatkezel$ vagy Adatfeldolgozé teljes kartéritést fizetett az elszenvedett
karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon Adatkezelésben érintett tobbi Adatkezel6t6l
vagy Adatfeldolgoz6tol kovetelje a kartéritésnek azt a részét, amely tekintetében a kért
a tobbi Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo okozta.
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15. Kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelés

Az Iskola e pontban foglalt szabalyok szerint jar el a kamerarendszer iizemeltetése és a
kamerak felvételeinek kezelése soran a Személyes Adatok kezelése tekintetében. Az Iskola altal
uizemeltetett kamerarendszerhez tartoz6 kamerakat, illetve a kamerazott teriiletre vonatkozo
informaciokat jelen Szabalyzat 1. sz. Mellékletét képez6 tablazat tartalmazza, valamint a
kamerak elhelyezkedésére és a megfigyelt teriiletre vonatkoz6 térképet a jelen Szabéalyzat 2. sz.
Mellékletét képezs térkép tartalmazza.

Az Iskola a kamerarendszert a kovetkezd célokbél tizemelteti:
o a vagyonanak védelme,
o jogellenes cselekmények felderitése és bizonyitésa.

A kamerarendszer iizemeltetése az Iskola jogos érdekében all. Az Iskola jogos érdeke, hogy

o az ingo és ingatlan vagyonat védje,
) a teriiletén tortént jogellenes cselekmények koriilményeit felderitse és a jogellenes

cselekményekkel kapcsolatos felvételeket bizonyitékként felhasznalja.

Az Iskola a felvételeket szeptember 1. és junius 15. kozotti idészakban a felvétel rogzitésétol
szamitott 10 napig, jinius 16. és augusztus 31. kozotti idGszakban a felvétel rogzitésétdl
szamitott 14 napig kezeli, tekintettel arra, hogy

o a szorgalmi iddszakban — az {innepnapok kivételével — minden hétkéznap oktatis
folyik az intézményben, igy az Iskola vagyonaban bekovetkezd karok rovid idén beliil
felismerhetGk és a jogellenes cselekményekrol az Iskola tudomast szerez,

o az adatkezelés id6tartamat a szorgalmi id&szak alatti sziinetek (ideértve kiilonésen a
téli sziinetet és a hlsvéti szlinetet) miatt nem tudja az Iskola révidebb idétartamban
meghatarozni,

o az Iskola a nyari sziinet idGtartama alatt iigyeleti jelleggel miikodik, azaz az Iskola

épiiletében kéthetente tartézkodik olyan személy, aki az Iskola vagyontargyaiban
esetlegesen bekovetkezd karokat észlelheti.

Az Iskola a kamerarendszer szoftveres karbantartasat maga végzi. Az Iskola a kamerarendszer
iizemeltetéséhez meghatarozott alkalmazast hasznal, amihez telepitést kovetGen csak az Iskola
fér hozza.

A kamerarendszer felvételeinek megtekintésére és visszanézésére az Iskola igazgatoja és az
Iskola igazgat6janak utasitisara az Iskola informatikusa jogosult az erre rendszeresitett
alkalmazas hasznalataval.

Az Iskola igazgat6janak utasitasara a felvételek az alabbi esetekben nézhetdk vissza:

o az Iskola ing6 és ingatlan vagyonban bekovetkezett kar koriilményeinek felderitése,
illetve amennyiben felmeriill, hogy az Iskola vagyona elleni biincselekmény
el6késziilete folyik vagy az Iskola ingb vagy ingatlan vagyona megsértésének gyandja
fennall,

o a teriiletén tortént jogellenes cselekmények gyandja, bekovetkezett jogellenes
cselekmények koriilményeinek felderitse.

A kamerafelvételek visszanézése esetén az Iskola a jelen Szabalyzat 3. sz. Mellékeltét képezd
jegyz6konyv-minta szerinti jegyz6konyvet veszi fel.

Az Iskola a kamerarendszer altal rogzitett képmas kezelése tekintetében a kovetkezok szerint
jar el:
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Tajékoztatas: az Iskola a munkavéllald részére részletes tajékoztatast nydjt a
munkavéallal6i adatkezelési tajékoztatoban a kamerarendszerre vonatkozdan; barmely
méas személy figyelmeztetése érdekében kamerara utalé ikont helyez ki az Iskola,
valamint irasbeli adatkezelési tajékoztatot tesz elérhetévé,;

Hozzaférés: az Iskola barmely alkalmazottja, akihez a kérelem beérkezik a kérelmet
tovabbitja az Iskola Adatvédelmi TisztviselGje és igazgatdja részére. Az Adatvédelmi
Tisztvisel§ és az igazgatd megvizsgalja, hogy a kérelem a rendelkezésre allo adatok
alapjan teljesithet6-e, illetve sziikség esetén kéri a kérelem pontositasat a kameraval
megfigyelt teriilet, valamint a felvétel készitésének idGpontja tekintetében. A pontos
adatok alapjan a kérelemmel érintett kamerafelvételt az Iskola informatikusa
megkeresi, ezt kovetGen olyan formaban késziti el6 a felvételt, hogy a kérelmezd
személyén kiviil tovabbi személyek ne legyenek felismerheték. Az Iskola informatikusa
a hozzaféréshez valé jog teljesitése érdekében elGkészitett felvételt atadja az
Adatvédelmi Tisztvisel§ részére, aki azt atadja a kérelmezS részére. A felvétel
visszanézésre és atadasara vonatkozo6 jegyzOkonyvet vesz fel Iskola igazgatbja és az
Adatvédelmi Tisztvisel6.

Helyesbités: az Adatvédelmi Tisztvisel$ értesiti az Erintettet, hogy a rogzitett felvétel
tekintetében a helyesbitéshez val6 jogat nem jogosult gyakorolni. A helyesbitéshez vald
jogat a felvétel visszanézésrél készitett jegyz6konyvben foglaltak tekintetében azonban
gyakorolhatja.

Torlés / tiltakozas: az Adatvédelmi Tisztvisel§ értesiti az Erintettet, hogy a rogzitett
kamerafelvétel torlését az Iskola nem végzi el, mivel a kamerarendszer tekintetében
elvégzett érdekmérlegelési teszt aldtdmasztja, hogy az érintett jogaival szemben az
Iskolanak elsébbséget élvezé jogos érdeke flizédik és tajékoztatja az Erintettet az
érdekmeérlegelési tesztben foglaltakrol.

Adathordozhatésag: az Adatvédelmi Tisztvisel§ tajékoztatja az Erintettet, hogy az
adatkezelés jogalapja az Iskola jogos érdeke és erre tekintettel az
adathordozhatosaghoz val6 jogaval a kamerarendszer altal rogzitett felvétel
tekintetében nem jogosult élni.
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16. Kozzétételi szabalyzat

Az Iskola (jelen pontban: ,Adatfelelés”) a jelen kozzétételi szabalyzatban (,Szabalyzat”)
foglaltak szerint latja el a feladatkorébe tartozd ligyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat az Info tv. és a 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet alapjan.

Az AdatfelelGs kozoktatasi intézmény, amely orszagos és térségi feladatot nem lat el.

16.1

16.2

16.3

16.4

Fogalmak

kozérdekd adat: az éallami vagy helyi oOnkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellat6 szerv vagy személy kezelésében
1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma al4 nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informéci6 vagy ismeret, figgetleniil kezelésének modjatdl, onalld6 vagy
gylijteményes jellegét6l, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodéasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma al4 nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetGségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli, ideértve kiilondsen a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggé egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus taton kételezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a mi{ikodése soran ez az
adat keletkezett;

Kozzétételre keriil6 adatok

Az Adatfelels a 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet 23. §-ban és 26/A. §-adban
meghatarozott adatokat teszi kozzé az Oktatasi Hivatal részére torténd megkiildés
utjan. Az AdatfelelGs a fentiekben foglalt kozérdek(i adatokon tul, tovabbi kozérdek(
adatokat nem tesz kozzé, egyedi kozzétételi listakat nem készit.

Az AdatfelelGs mint orszagos és térségi feladatot el nem 14t6 kozoktatasi intézmény a
kozzétételi kotelezettségének 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendeletben meghatarozott
informaciés rendszerhez torténd adatszolgaltatas Gtjan tesz eleget.

AdatfelelGs kotelezettsége és felelGssége

Az Adatfelel6s vezetGje gondoskodik a kozzétételi listakon szereplé adatok pontos,

naprakész és folyamatos kozzétételérdl és Oktatasi Hivatalnak valo megkiildésérdl.

A fenti kételezettség teljesitése érdekében az AdatfelelGs vezetGje az alabbiak szerint
jar el: az Adatfelel6s vezetGje gondoskodik arrél, hogy az Adatfelel6s kozzétételi
feladatok ellatasaval megbizott munkatarsa az Gn. OSAP jelentést hataridében
benytijtsa, a tanul6éi el6rehaladas iskolai szinti nyomon kovetését szolgald
informatikai rendszerbe az adatokat feltoltse.

Kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének szabalyai
16.4.1  Igénylés benytjtasa

Barki jogosult kozérdekdl adat, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adat
megismerése iranti kérelmet szoban, irasban vagy elektronikus tton
benytjtani.
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16.4.2

16.4.3

16.4.4

Az igény irasban a kovetkezd cimre nytGjtandé be: 2040 Budaors, Esze Taméas
u. 1.

Az igény szoban a kovetkez6 cimen nytjtand6 be: 2040 Budaors, Esze Taméas
u. 1.

Az igény elektronikusan a kovetkez6 e-mail cimre nyajtandé be:
iskolatitkarsag@mindszenty-budaors.hu.

Adatigénylés megvizsgalasa

Az Adatfelel6s az igény beérkezését6l szamitott legrovidebb idén beliil
megvizsgalja, hogy az adatigénylés egyértelmii-e vagy tovabbi pontositisa
sziikséges-e. Amennyiben az adatigénylés tovabbi pontositasa sziikséges,
akkor az AdatfelelGs felhivja az adatigényl6t az adatigénylés pontositisara az
adatigényld altal megadott e-mail cimen vagy postai cimen keresztiil.

Az AdatfelelGs az igénylés beérkezésétSl szamitott legrovidebb id6én beliil
megvizsgélja, hogy az adatigénylés teljesitése megtagadasanak oka fennall-e.
Amennyiben igen, akkor az Adatfelel6s a 15.4.6. pontban foglaltak szerint
intézkedik.

Az Adatfelel6s megvizsgalja, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve
nagyszama adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése az
Adatfelel6s alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértékli igénybevételével jar-e. Amennyiben igen, akkor az
Adatfelel6s a 15.4.4. pontban foglaltak szerint intézkedik az adatigénylés
teljesitésének hatarideje meghosszabbitasa irant.

Az Adatfelelés megvizsgalja, hogy az adatigényl§ a kozérdekd adatokat,
kozérdekb6l  nyilvanos ~ adatokat  tartalmaz6é ~— dokumentumokrol,
dokumentumrészekrdl masolatot igényel-e.

Koltségtérités megallapitasa

Ha az adatigényl6 (i) a kozérdekli adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat
tartalmaz6é dokumentumokrol, dokumentumrészekrél masolatot igényel vagy
(ii) az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik
vagy az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével
jar, akkor az Adatfelel$s koltségtéritést allapit meg.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi tételeket veszi
figyelembe az AdatfelelGs:

o az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége,

o az igényelt adatokat tartalmazdé adathordoz6 az igénylG részére
torténo kézbesitésének koltsége, valamint

o ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd6 szerv
alaptevékenységének  ellatisahoz  sziikséges  munkaeréforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiigg6 munkaerd-raforditas koltsége.

Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hataridé meghosszabbitasa

Az AdatfelelGs az igény beérkezésétGl szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.
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16.4.5

16.4.6

16.4.7

Ha az igény pontositasara hivja fel az Adatfelelés az adatigényl6t, akkor az
Adatfelel6s a pontositias beérkezését6l szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének
ellatasahoz sziikkséges munkaerdforras aranytalan mértékid igénybevételével
jar, akkor az Adatfelels az adatigénylés teljesitésének hatéridejét egy
alkalommal 15 nappal torténd meghosszabbitasar6l dont. Az Adatfelelés az
adatigényl6t az igény beérkezését kovet6 15 napon belil tijékoztatja a
hatarid6 meghosszabbitasarol.

Adatigénylés teljesitése

Az AdatfelelGs az adatigénylést kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt az
az Adatfelelés aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant forméban, illetve m6don tesz eleget.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanosséagra hoztak,
az igényt az Adatfelelés az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével
teljesiti. Az adatigénylést az Adatfelel6s nem utasitja el arra wvalo
hivatkozéssal, hogy annak kozérthet6 forméaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatfelel6s — az adatigényl6 erre iranyuld kérése esetén — az igényelt
adatok masolatat 4atadja az adatigényld részére. A maésolat atadasaval
kapcsolatos koltségtérités megallapitasaval kapcsolatban a 6.3. pontban
foglaltak szerint jar el.

Adatigénylés teljesitésének megtagadas

Nem tesz eleget az adatkozlési kitelezettségének az Adatfelelds, ha

o az adatigényl§ természetes személy nem ad meg nevet és
elérhetGséget;

o az adatigényl6 nem természetes személy nem ad meg megnevezést és
elérhetGséget;

o az adatigényl6 egy éven beliil igényt nytjtott be, az adatigénylés

azonos adatkorre iranyul és az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban
valtozas nem allt be.

Ha az Adatfelel6s az adatigénylés teljesitését megtagadja, akkor az
adatigénylés megtagadasarél, az indokairél, valamint a jogorvoslati
lehet6ségekrol tajékoztatja az adatigényl6t az igény beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil irasban.

Kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok rogzitése

Az Adatfelel6s az adatigényl6 személyes adatait az igény teljesitéséhez, az
igény 15.4.2. pont szerinti vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben kezeli.

Az Adatfelel6s az adatigényl6 személyes adatait torli, amennyiben a
személyes adatok kezelése a fenti bekezdésben foglaltak szerint nem
szlikséges. Az Adatfelel6s erre tekintettel az igényl6 személyes adatait torli az
adatigénylés beérkezésétdl szamitott egy év elteltéve.
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16.4.8

16.4.9

Nyilvantartasvezetés, kozérdekd adatigényléssel kapcsolatos adatszolgaltatas
a hat6sag részére

Az Adatfelel6s nyilvantartast vezet azon kozérdekd adatigénylésekr6l,
amelyek teljesitését megtagadta, tovabba a megtagadés indokairol.

Az Adatfelel6s minden év januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioészabadsag Hatbésdgot (a  hatésdg altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon) az elutasitott kérelmekr6l és az elutasitasok
indokairdl.

Adatigényl6 jogorvoslati lehetGsége

Az adatigényld a kozérdekd adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva 4all6 vagy a meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében bejelentést
tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6saghoz.

Az adatigényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva 4all6 vagy a meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz
fordulhat.

Az adatigényl$ az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott harminc napon beliil indithatja meg a pert az AdatfelelGs ellen az
AdatfelelGs székhelye szerinti torvényszéken.

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosaghoz tett bejelentés
esetén az adatigényls a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol,
a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szolo vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovet§ harminc napon beliil lehet meginditani.
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1. sz. Melléklet
Kamerakra vonatkoz6 informacio

Kamera
azonositdja

Kamera
elhelyezkedése

Kamera
elhelyezésének
célja

Megfigyelt teriilet,
targy
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2. sz. Melléklet
Kameratérkép
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3. sz. Melléklet
Kamerafelvétel visszanézésére vonatkozo jegyzokonyv

Jelen jegyzékonyvet a Mindszenty J6zsef Romai Katolikus Ovoda és Nyelvoktat6 Német
Nemzetiségi Altalanos Iskola (székhely: 2040 Budaors, Esze Tamas u. 1.) mint adatkezel
veszi fel a kamerarendszere altal rogzitett felvételek visszanézésérdl.

Jegyz6konyv felvételének helye [...]
Jegyz6konyv felvételének idépontja: [...] év [...] hénap [...] napjan [...] 6ra [...] perckor.
Kamerafelvétel visszanézésére jogosult jegyz6konyvvezetd: [...]

Kamerafelvétel visszanézésére jogosult jegyzGkonyv-hitelesits: [...]

A felvételt visszanézo személyek neve, pozicigja
[...]

A felvétel visszanézésének oka

[...]

A rogzitett képfelvétel adatai

A rogzitett képfelvételt készit6 eszkoz azonositd szama: [...]
A rogzitett képfelvétel azonosit6 szama: [...]

A megtekintett felvétel idGintervalluma: [...] év [...] honap [...] napjan [...] 6ra [...] perctdl [...] év
[...]hoénap [...] napjan [...] 6ra[...] percig

A felvétel kezelésének korlatozasa

A felvétel kezelése korlatozasanak idépontja: [...]

A felvétel kezelése korlatozasanak megsziintetése: [...]

A felvétel megsemmisitésének elGiranyzott idépontja: [...]

A felvétel masolatanak el6készitése

A felvétel masolatanak kiadasa céljabdl a felvétel [...] év [...] honap [...] napjan [...] 6ra [...] perct6l
[...] év [...] hénap [..] napjan [...] o6ra [..] percig rogzitett méasolatanak el6készitése
[ADATHORDOZON] megtortént.

k.m.f.
Alairas: Alairas
Név: [...] Név: [...]
Tisztség: Jegyz6konyvvezetd Tisztség: JegyzGkonyv-hitelesits
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